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INTRODUCERE

Bazele contabilitatii asigura initierea elevilor care doresc sa se formeze si sa se perfectioneze
n acest domeniu, urmarind dezvoltarea aptitudinilor, abilitatilor si competentelor specifice.

Auxiliarul curricular este destinat elevilor din clasa a 1X-a, filiera tehnologica, profilul
Servicii, domeniul: Comert/Economic/Turism si alimentatie publica si are ca scop pregatirea
contabild prin imbinarea cunostintelor teoretice cu cele practice.

Acest material didactic contine fise de documentare si fise de lucru, respecta curriculumul in
vigoare aprobat pentru clasa a 1X-a, conform OMENCS nr. 4457 din 05.07.2016.

Auxiliarul curricular cuprinde activitati diverse care au rolul de a forma elevului abilitati cheie
si de a-l face sa-si Tnsugeasca cunostintele de specialitate, ofera itemi cu alegere multipla, cu alegere

duala, itemi tip asociere, itemi cu raspuns scurt, itemi tip rezolvari de probleme.




STRUCTURI PATRIMONIALE

FISA DE DOCUMENTARE

I. ACTIVUL PATRIMONIAL

A

C » Imobiliziri necorporale
T

.| ACTIVE IMOBILIZATE | Imobilizari corporale

I » L

\ | Imobilizari financiare
U

L > Stocuri

» Creante

P .| ACTIVE CIRCULANTE

A > Investitii pe termen scurt
T

R » Casa si conturi la banci
|

M

O -

.| CHELTUIELI IN AVANS

N

|

A

L




I1. PASIVUL PATRIMONIAL (SURSELE DE FINANTARE ale activului — surse proprii
si straine)

P
» Capital social

A

S » Prime legate de capital

.| CAPITALURI PROPRII

| “ i
» Rezerve din reevaluare

\/

U > Rezerve

L .| PROVIZIOANE PENTRU » Rezultatul reportat

| RISCURI SI CHELTUIELI

P » Rezultatul exercitiului

A » Datorii financiare

T DATORII . ;

R > » Datorii comerciale

| » Datorii salariale

M

e) » Datorii sociale

N | VENITURIIN AVANS
.| Datorii fiscale

I Lad

A .| Datorii fata de actionari
| sau asociati

L
» Creditorii diversi




Patrimoniul

ACTIV PASIV (CAPITALURI SI1 DATORII)
Imobilizari necorporale (Active fixe intangibile) Capital social
Imobilizari corporale (Active fixe tangibile) Rezerve
Imobilizari financiare (Active fixe financiare) Rezultatul exercitiului curent
Stocuri Rezultatul reportat
Creante (sub 1 an) Rezerve
Investitii financiare pe termen scurt Rezerve din reevaluari
Casa si conturi la banci Provizioane

Datorii fata de banci
Datorii din emisiuni de obligatiuni

Datorii curente

1. ACTIVUL

Activele imobilizate cuprind: imobilizari necorporale, corporale si financiare.

Imobilizarile necorporale denumite siactive fixe intangibile cuprind: cheltuieli de
constituire, cheltuieli de dezvoltare, concesiuni, software, licente, fondul comercial, marci, brevete,
etc.

Imobilizari corporale sau activele fixe tangibile reprezinta bunuri cu o durata de folosinta
mai mare de un an de zile si cu 0 valoare mai mare decét valoarea prevazuta de lege. Intra n aceasta
categorie terenurile, amenajarile de terenuri, cladirile, mijloacele de transport, utilajele, diverse
aparate, echipamente si tehnica de calcul, mobilier cu valoare mare.

Imobilizarile financiare denumite si active fixe financiare, cuprind valoarea plasamentelor
financiare pe termen lung ale firmei. Se cuprind Tn aceasta categorie: participatiile la capitalul social,
creditele acordate pe termen lung, creante imobilizate, etc.

Activele circulante cuprind: stocuri, creante, investitii financiare pe termen scurt, casa si
conturile la banci.

Stocurile denumite siactive circulante materiale cuprind: materii prime, materialele
consumabile, materialele de natura obiectelor de inventar, ambalajele, productia in curs de executie,
produsele finite, marfurile.

Creantele reprezinta drepturi ale firmei in raport cu alte persoane fizice sau juridice si cuprind

creante comerciale, salariale, sociale, fiscale, diverse.
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Investitiile financiare pe termen scurt denumite si plasamente pe termen scurt,
reprezinta actiunile detinute la diverse societati comerciale, care urmeaza a fi vandute in perioada
urmatoare si obligatiunile proprii rascumparate.

Disponibilitatile Tn casierie reprezinta sumele detinute in numerar, fie in lei, fie in valuta.

Disponibilitatile Tn cont reprezinta sumele detinute in conturile bancare, in lei si valuta, sub
diverse forme (cecuri, acreditive, disponibil in conturi curente, etc).

2. PASIVUL

Capitalul social reprezinta valoarea capitalului investit de asociatii sau actionarii unei firme,
la constituire, cu ocazia majorarilor de capital, din profit sau alte surse.

Rezultatul exercitiului reprezinta diferenta dintre veniturile si cheltuielile Tnregistrate intr-
un exercitiu financiar. Acesta poate fi profit (veniturile sunt mai mari decat cheltuielile) sau pierdere
(cheltuielile sunt mai mari decat veniturile).

Rezervele reprezinta alocari din profitul anilor precedenti destinate acoperirii unor pierderi
viitoare imprevizibile.

Rezervele din reevaluare reprezinta valoarea cu care a crescut pretul de inregistrare a
imobilizarilor de-a lungul timpului datorita evolutiei preturilor pietei.

Provizioanele reprezinta resurse alocate pentru acoperirea unor cheltuieli viitoare previzibile.

Tmprumuturile bancare reprezinti creditele primite de la banci. Se deosebesc
Tmprumuturile pe termen lung (peste 5 ani), mediu (1-5 ani) si scurt (sub un an).

Tmprumuturile din emisiuni de obligatiuni reprezinta valoarea obligatiunilor emise de
societatea comerciala.

Datoriile reprezinta valori aflate temporar la dispozitia firmei. Intra Tn aceasta categorie
valoarea facturilor primite si neincasate (datorii catre furnizori), datorii catre personal (salarii
neplatite), datorii catre institutii ale statului, etc.

Activ = Resurse economice; Pasiv = Resurse economice; Activ = Pasiv

Operatiunile economice si financiare genereaza modificari in valoarea si structura resurselor
economice aflate la dispozitia institutiei, fara a afecta egalitatea bilantiera.

Exista patru tipuri de modificari bilantiere posibile:

a. Modificari in structura activelor, adica cresterea unui element de activ cu 0 anumita suma
si diminuarea unui alt element de activ cu aceeasi suma.

A+x-x=P

b. Modificari in structura pasivelor, adica cresterea unui element de pasiv cu 0 anumita suma
si scaderea unui alt element de pasiv cu aceeasi suma.

A=P+Xx-X



c. Cresterea volumului de resurse economice la dispozitia institutiei, adica cresterea activelor
si pasivelor cu aceeasi suma.

A+X=P+Xx

d. Diminuarea volumului de resurse economice la dispozitia institutiei, adica diminuarea
activelor si pasivelor cu aceeasi suma.

A-x=P-x

FISA DE LUCRU NR. 1

. incercuiti varianta (variantele) de rispuns corecti (corecte):

=

Activele fixe (imobilizarile) se caracterizeaza prin:

valorificare integrala;

T o

valorificare treptata;

grad ridicat de lichiditate;

grad redus de lichiditate.

Activele circulante se caracterizeaza prin:

valorificare integrala;

o ® N oo

valorificare treptata;

grad ridicat de lichiditate;
grad redus de lichiditate.
Activele fixe cuprind:

mijloace circulante materiale;

T ® w o o

imobilizari corporale si necorporale;
mijloace circulante banesti;
imobilizari financiare.

Activele circulante cuprind:

imobilizari corporale si necorporale;

T ® A~ 2 0

mijloace circulante materiale si banesti,
imobilizari financiare;

mijloace circulante Tn decontare.
Imobilizarile corporale cuprind:
cheltuieli de constituire;

imprumuturi pe termen mediu si lung;

terenuri;

2 o T » o2 o

mijloace fixe.



Imobilizarile necorporale cuprind:

concesiuni, brevete, licente, marci de fabrica,

T 2 o

fond comercial;

titluri de participare;

cheltuieli de constituire, cheltuieli de cercetare-dezvoltare.
Imobilizarile financiare cuprind:

Tmprumuturi pe termen mediu si lung;

T P N2 ©

titluri de participare;

concesiuni, brevete, licente, marci de fabrica;
titluri imobilizate ale activitatii de portofoliu.
Sunt mijloace circulante materiale:

materii prime, produse finite, productia neterminata;

T P ® o o

acreditive;

semifabricate, produse reziduale, marfuri, ambalaje;
investitii financiare pe termen scurt.

Sunt mijloace circulante banesti:

mijloace circulante Tn decontare;

T ® © 2 o

investitii financiare pe termen scurt;

e w e
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acreditive (pentru furnizori).

10. Pasivul cuprinde:

a. surse proprii;

b. surse straine;

c. mijloace circulante in decontare;

d. datorii pe termen scurt fatd de furnizori, salariati, bugetul statului.

Il.  Uniti cu o linie termenii din coloana A, care corespund afirmatiilor din coloana B:

A B

1. Titluri de participare a) Imobilizari corporale

2. Productia in curs de executie b) Imobilizari necorporale

3. Actiuni proprii ¢) Imobilizari financiare

4. Acreditivele d) Stocuri

5. Terenuri e) Creante




6. Cheltuieli de constituire f) Investitii financiare pe termen scurt

7.TVA de recuperate de la bugetul de
stat g) Casa si conturile la banci

h) Cheltuieli in avans

FISA DE LUCRU NR.2

. incercuiti varianta (variantele) de rispuns corecti (corecte):
1. Relatia prin care se obtine capitalul propriu este:

Activ — Pasiv;

T o

Activ — Venituri;
Activ — Datorii;
Venituri — Cheltuieli;
Activ — Cheltuieli.

a o

oo

Ecuatia generala a patrimoniului este:
Cheltuieli £ Rezultat = Venituri;

Activ — Cheltuieli = Pasiv — Cheltuieli;

o o

Activ + Cheltuieli = Pasiv + Venituri;

o o

Activul patrimoniului = Pasivul patrimoniului;
Rezultat = Venituri — Cheltuieli.
Procedeele specific contabilitatii sunt:

documentarea, evaluarea, inventarierea;

o o ow o

calculatia;

contul, balanta de verificare, bilantul contabil;

o o

observatia, comparatia;

analiza, sinteza.

> @

Capitalul propriu se obtine astfel:

Capital + Rezerve + Rezultatul exercitiului;

o &

Capital + Prime de capital + Rezerve + Rezultatul exercitiului;

o

Capital + Rezerve din reevaluare + Rezultatul reportat + Datorii;

o

Capital + Prime de capital + Rezerve din reevaluare + Rezerve + Rezultatul reportat +

Rezultatul exercitiului.
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Sunt active circulante:

creantele;

IS

datoriile;

o

imobilizarile financiare;

o

imobilizarile corporale.

Il.Enumerati caracteristicile activelor imobilizate.

I11. Notati in dreptul literei, A pentru enuntul adevarat si cu F pentru enuntul fals:
a. marfuri — stocuri;

b. active fixe - imobilizari necorporale;

c. taxe - datorii fiscale;

d.debitori diversi — creante;

e. clienti — creante;

f. asigurari sociale - datorii salariale;

g.cheltuieli de cercetare - imobilizari corporale;

IV.O societate comerciala dispune de urmatoarele elemente patrimoniale:
Marfuri 20 000 lei;

Imobilizari corporale in curs 20 000 lei;
Materiale consumabile 10 000 lei;
Rezultatul exercitiului (profit) 10 000 lei;
Echipament tehnologic 80 000 lei;

Capital social 80 000 lei;

Prime de capital 2 000;

Rezerve 5 000 lei;

Furnizori 40 000 lei;

Creditori diversi 5 000 lei;

Alte taxe 10 500 lei;

Credite bancare pe termen scurt 30 000 lei;
Clienti 10500 lei;

Debitori diversi 2 000 lei;

Conturi la banci 40 000 lei;

Grupati elementele de mai sus pe categorii de patrimoniu.
11



umane

FISA DE LUCRU NR. 3

l. incercuiti varianta de riaspuns corecti:

1. Imobilizarile necorporale cuprind:

a. fondul comercial, marci, licente, cheltuieli de constituire;

b. cheltuieli de constituire, cheltuieli de dezvoltare, echipamente de protectie a valorilor

si materiale;

c. fondul comercial, cheltuieli de constituire, interese de participare.

2. Imobilizarile necorporale cuprind:

a. terenuri si constructii;

b. instalatii tehnice si masini;

C. concesiuni.

3. Imobilizarile corporale cuprind:

a. fondul comercial, marci, licente, cheltuieli de constituire;

b. cheltuieli de constituire, cheltuieli de dezvoltare, echipamente de protectie a valorilor
umane si materiale, concesiuni;

C. constructii, terenuri, mijloace de transport, echipamente de protectie a valorilor umane si
materiale;

4. Creantele imobilizate sunt compuse din:

a. titluri puse in echivalenta, imprumuturi acordate pe termen lung, alte creante imobilizate;
b. creante aferente contractelor de leasing financiar, alte titluri imobilizate, sume datorate de
filiale;

c. creante aferente contractelor de leasing financiar, alte creante imobilizate, sume datorate
de filiale.

5. Activele imobilizate cuprind:

a. imobilizari necorporale, creante imobilizate, imobilizari corporale;

b. imobilizari financiare, imobilizari corporale, imobilizari necorporale;

C. imobilizari necorporale, imobilizari corporale, alte titluri imobilizate.

I1. Completeaza spatiile punctate:
a. Materiile prime si materialele consumabile fac parte din categoria activelor
b. Investitiile financiare pe termen scurt fac parte din categoria ...........cc.ccecevvvnnee.

c. Creantele sunt elemente din categoria ..........cccceevvueerueeeeeenee.



d) Terenurile sunt elemente din structura imobilizarilor ...........ccccceeevveeeciveennneen.

I11. Asociati elementele din coloana A cu cele corespunzitoare din coloana B.

A B

1. Rezervele legale a) cuprinde capitalul permanent si datoriile pe termen scurt

2. Veniturile inregistrate in | 1) reprezinta termenul lor de decontare
avans

¢) se constituie din profitul brut sau din primele de capital si
3. Capitalul total existent | sunt destinate protejarii capitalului

4. Exigibilitatea surselor d) sunt sume incasate in exercitiul curent pentru servicii care
de finantare vor fi efectuate in exercitiul viitor

FISA DE LUCRU NR.4
I. Alegeti varianta/variantele corecte.
1. Imobilizarile financiare au urmatoarele caracteristici:
a. reprezinta valori materiale;
b. nu au structura materiala;
c. nu cuprind titlurile de participare;
d. se amortizeaza;
e. cuprind madrcile, drepturile si valorile similare.
2. Capitalul permanent se obtine astfel:
a. capital propriu + imprumuturi pe termen mediu si lung + alte datorii pe termen mediu si
lung;
b. capital propriu + datorii pe termen scurt;
c. capital total existent + datorii pe termen scurt;
d. capital total existent + datorii pe termen lung;
e. capital propriu + provizioane pentru riscuri si cheltuieli.
3. Pasivul:
a. aratd modul de finantare a mijloacelor economice;
b. cuprinde surse proprii si surse straine;
c. este format din active imobilizate si circulante;
d. nu exprima gradul de exigibilitate a surselor de finantare;

e. cuprinde cheltuielile in avans.
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4. Activul:

a. cuprinde bunurile economice ca avere concreta si drepturile de creanta;
b. includ veniturile in avans;

c. cuprinde surse proprii si surse straine;

d. este format din capital, provizioane, datorii;

e. aratd utilizarea capitalurilor ca bunuri de folosinta indelungata.

5. Ecuatiile de echilibru ale patrimoniului sunt:

a. Patrimoniul economic = Patrimoniul juridic;

b. Activul patrimonial = Pasivul patrimonial;

(@]

. Resurse permanente — Utilizari permanente = Utilizari temporare — Resurse temporare;

o

. Patrimoniul net = Activ — Datorii;

. Toate variantele de mai sus.

D

1. Alegeti elementul patrimonial care nu a fost incadrat corect:
a. stocuri (active circulante);

b. marci de fabrica (imobilizari necorporale);

c. fond comercial (imobilizari corporale);

d. mijloace de transport (imobilizari corporale);

e. creante imobilizate ( imobilizari financiare).

I11. Identificati care din urmitoarele elemente sunt incadrate corect:

a. licente (imobilizari necorporale);

b. constructii (imobilizari necorporale).

C. marci comerciale (imobilizari financiare);
d. dividende (imobilizari corporale);

e. stocuri (imobilizari corporale).

IVV.Enumerati caracteristicile activelor circulante.
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FISA DE LUCRU NR. 5

I. Alegeti pentru fiecare parte a patrimoniului elementele patrimoniale corespunzatoare.

A. PARTILE PATRIMONIULUI B. ELEMENTELE PATRIMONIALE

1. Activul patrimonial a. cheltuieli de constituire
2. Pasivul patrimonial b. prime de capital
c. fond comercial
d. rezultatul reportat
datorii comerciale
f. marfuri

g. provizioane pentru riscuri si cheltuieli
h

conturi la banci

i. capitalul social

j. furnizori

I. incadrati elementele de mai jos in categoriile cunoscute de active imobilizate,
determinati valoarea acestora si valoarea totala a activelor imobilizate:

constructii 200.000 lei;

aparatura birotica 7.500;

cheltuieli de constituire 1500 lei;

amenajari de terenuri 14.000 lei;

brevete 5.000 lei;

creante imobilizate 8.000 lei;

utilaje 15.000 lei;

depozite bancare 20.000 lei.

1. Precizati care dintre afirmatiile urmatoare este adevirata si care este falsa:

a. Primele de capital (obligatii);

b. Rezultatul financiar al exercitiului (capitaluri proprii);

c. Fondul comercial (imobilizari financiare);

d. Clienti (debitori);

e. Acreditive (active imobilizate).

IV. Determinati valoarea:

a. rezultatului exercifiului unei firme care a realizat venituri de 400.000 lei si cheltuieli de
265.000 let;

b. rezultatului exercitiului unei firme care a realizat venituri de 150.000 lei si cheltuieli de
95.000 lei.
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FISA DE LUCRU NR. 6

. incercuiti varianta (variantele) de rispuns corecti (corecte):

1. Cheltuielile si veniturile se grupeaza dupa natura activitatii astfel:
a. cheltuieli si venituri din provizioane;

b. cheltuieli si venituri din exploatare;

c. cheltuieli si venituri din amortizari,

d. cheltuieli si venituri din activitatea auxiliara.

2. Pierderea din activitatea de exploatare se determina:

a. cheltuieli de exploatare < venituri din exploatare;

b. cheltuieli de exploatare = venituri din exploatare;

c. cheltuieli de exploatare > venituri din exploatare;

d. cheltuieli extraordinare > venituri extraordinare.

I1. Stabiliti corespondenta dintre cifrele din coloana A si literele din coloana B:
A.

1. Rezultatul exercitiului,

2. TVA de plata;

3. casa;

4. efecte de primit;

5.terenuri;

6.cheltuieli de constituire;
7.ambalaje;

8.contributii la asigurdrile sociale.
B.

a. capitaluri proprii;

b. imobilizari financiare;

c. datorii sociale;

d. datorii fiscale;

e. imobilizari necorporale;

f. stocuri;

h. creante;

1. imobilizari corporale;

J. datorii comerciale.
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I11. Se dau urmitoarele elemente patrimoniale:

- utilaje 2000 lei;

- materii prime 1000 lei;

- clienti 400 lei;

- disponibil Tn cont 2200 lei;

- capital social 2400 lei;

- rezerve 300 lei;

- furnizori 2900 lei.

Se cere:

a. Sa se Intocmeasca bilantul initial;

b. Sa se stabileasca egalitatea bilantiera pentru urmatoarele operatii:
- Se incaseaza de la clienti prin contul bancar suma de 200 lei;

- Se majoreaza capitalul social cu 300 lei din rezervele existente;

- Se cumpara de la furnizori materii prime in valoare de 250 lei;

- Se achita furnizorilor din contul bancar, o datorie 1n valoare de 500 lei.

C. Sa se intocmeasca bilantul final.

FISA DE LUCRU NR. 7

Se dau urmatoarele elemente patrimoniale:

- materii prime: 15.000 lei;

- datorii furnizori: 10.000 lei;

- obligatii asociati: 10.000 lei;

- disponibil la banca: 2.500 lei;

- creante clienti: 1.500 lei;

- numerar: 1.000 lei.

a. Intocmiti patrimoniul initial.

b. Prezentati, cu ajutorul patrimoniului, urmatoarele operatiuni economice:

1. Se contracteaza si se incaseaza prin virament, un credit bancar in valoare de 10 000 lei;
2. Se ridica de la banca si se depune in casierie suma de 2 000 lei;

3. Se incaseaza, prin virament bancar, 500 lei creante de la clienti;

4. Se achizitioneaza, cu plata ulterioara, materii prime in valoare de 6.000 lei;
5. Se achita, in numerar, 5000 lei furnizorului de materii prime;

6. Se ramburseaza, prin virament bancar, 600 lei din creditul bancar.
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DOCUMENTE CONTABILE DE EVIDENTA
FISA DE DOCUMENTARE

Documentele contabile stau la baza inregistrarilor contabile in evidentele fiecarei unitati
economice. Tn urma acestor inregistrari se stabileste performanta economica, adica profitul, se
stabilesc impozitele si taxele de platit la bugetul statului precum si sumele ce revin asociatilor sau
membrilor organizatiei sub forma de venituri sau dividende.

Documentele de evidenta trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente: denumirea
documentului; denumirea si sediul unitatii care emite documentul; numarul de ordine al
documentului; data si locul emiterii documentului; partile care participa la operatia economica,;
descrierea operatiei economico-financiare efectuate, astfel incat sa cuprinda toate datele necesare
fnregistrarii Tn evidenta; datele cantitative si valorice aferente operatiei consemnate; semnatura
persoanelor autorizate care raspund de intocmirea documentelor conform dispozitiilor legale.

Clasificarea documentelor:

a) Dupa natura operatiilor economice: documente privind activitatea financiar-contabila,
documente pentru alte activitati;

b) Dupa functia pe care o indeplinesc: documente de dispozitie, justificative, mixte, contabile;

¢) Dupa circuitul lor: documente interne, documente externe;

d) Dupa continut: documente primare, documente centralizatoare;

e) Dupa regimul de tiparire si folosire: documente cu regim special, documente fara regim

special;

f) Dupa forma de prezentare: documente tipizate, documente netipizate.

1. DOCUMENTE CU REGIM SPECIAL

a. Factura fiscala se utilizeaza in cazul livrarilor de bunuri si servicii. Factura fiscala trebuie
sa cuprinda obligatoriu urmatoarele informatii:

a) seria si numarul facturii;

b) data emiterii facturii;

c) numele, adresa si codul de Tnregistrare fiscala al persoanei care emite factura;

d) numele, adresa si codul de Tnregistrare fiscala, dupa caz, al beneficiarului de bunuri sau
servicii;

e) denumirea si cantitatea bunurilor livrate, denumirea serviciilor prestate;

f) valoarea bunurilor sau serviciilor, exclusiv taxa pe valoarea adaugata;

g) cota de taxa pe valoarea adaugata sau mentiunea scutit cu drept de deducere, scutit fara
drept de deducere, neimpozabil sau neinclus in baza de impozitare, dupa caz;

h) valoarea taxei pe valoarea adaugata, pentru operatiunile taxabile.
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b. Avizul de insotire a marfii serveste ca: document de transfer al bunurilor materiale de la
o gestiune la alta, in cadrul aceleiasi unitati; document de Insotire a marfii pe timpul

transportului; document ce sta la baza intocmirii facturii.

Fumizor Seria Nr.

ORI o % CUMPArALOr: ....cocecveavirererans

Nr. inmatric. Reg. Com./an: ............coceceee Genurmire. formb kg

. jusi )

Cod de Inreg. fiscala AVIZ DE lNSOTIRE Nr. inmatric. Reg. com./an.: ...........

Sediul: ........... e A MARFII Cod de inreg. fiscala

e I R NSO PR Sediul: ...cooococvnn

Nr.

Contul: .. R Db diidasdiaiia A

BAACAT ..oeocorrcevrcesmsiscssmsnsesreseenes Data Judetul: ...

Capv‘.a‘ social (Bua, luna, amd) Contul
- N B . Pner———

[, | SPECIFICATIA Ui Canttatea | ;’,g’r‘,:“r“\',"};" ' valoarea

et (produs, ambala~e etc.) 3 livrata s i - ) - lei -

[ 0 { 1 ‘ 2 3 4 5
Semnatura sl Date privind expeditia 3
stampila Numele delegatului ...... . TOTAL
furnizorulul Buletinulicartea de identitate Seria ... Of. ...

oliberat(a) . s cesiansaans |
::qulocul de transpon e pe kearion Semnatira
A e R Expedlerua 8- a eleﬂual in prezenla noastra la data de .. de primire
b Lih 12009 Semnaturile..
Tipantr (4 S C DACRIS PROD S KL Convinnin, Bl ORLA00, CO-GI06, 0321, §wal pocashe G duwa wi Cod 14-35A

c. Chitanta serveste ca document justificativ pentru depunerea unei sume in casieria unitatii.
Aceasta suma poate reprezenta o suma incasata de la un client, o restituire a avansului dat cu ocazia

deplasarii, 0 incasare de sume necuvenite la salariu sau alte cazuri similare.

Unitatea wsnsnaausaaanannaay Seria Nr.

REE. COM:/ats s

ElLE R nammmmininssnianinmssaiasiamne

CHITANTA NR. ..o
11 e [=1 1] O

A PIIMIE A 3111ttt ettt et er st st ses e bbb b s b s b et bt sb st s ens e s srennesnsane

CLLF e bbbt NF. INM. IN REE.COM/@N it esressessesiss e sssessesssssne s

Casier,
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d. Bonul de comanda-chitanta se intocmeste de catre unitatile neplatitoare de TVA. Serveste
ca: document pentru confirmarea si evaluarea lucrarii de executat sau a bunului de reparat, document
justificativ privind incasarea sumei de la client, document pentru determinarea volumului lucrarilor

prestate si a materialelor consumate.

ORI IBEAL: .. oo e S TRy
Nr. de Inmatriculare In Registrul comertului/
anul

BON DE COMANDA-CHITANTA Nr
GVORIR OIS, = oo e

Client , Bir nr , bl
et , ap . sectoruljudetul , localitatea

Pretul unitar/ | Valoare
Coaul ObiectulOperatunea (L Cantitates 'la: 4 e “: =
- - z

101 7.\ 1
TOTAL I ......
TOTAL (I + 1)

Incasat avane .

Rest de plati

Termen de executie PN e

Valoarea obiectului adus la reparat

Obiectul neridicat In termen de un an se vakorificAa conform normelor legale

Responsabil, Chent,
LS

14-4-41/3 2

2. DOCUMENTE DE EVIDENTA A STOCURILOR

a. Nota de intrare — receptie si constatare diferente (NIR) serveste ca document pentru
receptia bunurilor aprovizionate in gestiune si este documentul justificativ de Tnregistrare in
contabilitate a marfurilor si a materialelor diverse.

Cazurile Tn care exista obligativitatea intocmirii notei de receptie:

— bunuri materiale procurate de la persoane fizice pe baza de borderou de achizitii;

— marfuri intrate in gestiunile la care evidenta se tine la pret de vénzare - este cazul

magazinelor, farmaciilor cu vanzare cu amanuntul catre populatie;
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— 1n situatiile Tn care bunurile materiale prezinta diferente la receptie, pentru a le comunica
furnizorului;

— bunuri materiale primite fara factura;

— bunuri materiale Tnsotite de factura, dar care urmeaza sa intre in gestiuni diferite (cazul in
care exista mai multe puncte de lucru). Atunci cand se receptioneaza marfuri cu pret de amanunt, sunt
obligatorii si informatiile urmatoare: pretul de achizitie al cantitatii receptionate; adaosul comercial
unitar si total; pretul de achizitie unitar plus adaosul comercial; valoarea la pret de vanzare, inclusiv
TVA.

LRRRRARD . s < o aomnamba iy ke gn ammp sy
Cuty ' 4 ' ' [ ’
v CPPAD :::. EYH PR pres Comd Arnaiw Camd pownbine W Comanit | Covandd "2"':"“ Com wedtin o
i *
| |
Subeemaais, memtn: e comase do orpie, Aam procedal I8 eospponates yNosior malir e fumaals de
dn U vagoned 1 aulo o documenie insoioare delegat
corstaldndu-se urmMocarele
RECEPTIONAY
Nr Darurses mater aleior Cont 00 jy | Corttale
at aTsalaeior ¥ maton akeio Smdhcr w - cont .
refclosde dn dacantelare dooy Camtwe -:_1 Valcare
"ok ———
}
{
4
'
4
COMSIA DE RECEPTIE | FRIMIT W GESTIUNE
Numele 3 prenumets SEMNATURA Numele 3 prenumeds SEMNATURA DATA SEMNATURA
‘ + + 4

b. Bonul de consum serveste ca document de eliberare din magazie a materialelor diverse si
e document justificativ de Tnregistrare pe cheltuieli ale consumurilor de materiale. Continutul minimal
obligatoriu de informatii al formularului este: denumirea unitatii, numarul documentului, data
eliberarii, denumirea materialului, cantitatea necesara, U/M, cantitatea eliberata, pretul unitar,
valoarea, data si semnatura gestionarului si a primitorului. Bonul de consum este asadar un document
obligatoriu prin care se justifica eliberarea bunurilor din gestiunea societatii Th consum si a

nregistrarii cheltuielilor cu consumul materialelor in evidenta contabila.
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BONMN DE CONSUM
Unitatea: PROBIRD SRL Nr. doc.: BCODOL
Gestiunea predatoare: Depozit Madias Data: 28/0272017
Nr. eomanda .
Cod produs
Nr. Denumirea materialelor Cantitata Cantitate .
ert. | (inclusiv sortiment, marea dimensiune,profil}] %M | necesara | elibarata |Pret unitar (RON)|Valoare (RON)

b 1 2 1 3 5 &

1 (M-CRO004) Laptop Toshiba Satellite Ce50- buc 1 1 1902.88 1902.88
1EN cu procesor Intel® Celerond 900 2.2
GHz, 2GB, 250GB, Negru

2 (M-1ZK048) Monitor LCD Samsung T220 (22 buc 1 1 1372.50 1372.50
inch)

3 (M=-LUXW045) Multifunctional HP M1522NF buc 1 1 1495.00 1495.00
(D=-JHBO040) Organizer Ad cu 2 bue 1 1 64.93 64.93
compartimente, diverse indexuri
(D-NVO038) Parforator Eagle 6087P bue 1 1 113.00 113.00
(D-FOTO36) Perforator Perfect Office Help buc 1 1 98.00 98.00
MXZ002

7 (D-FOTO36) Perforator Perfect Office Help buc 1 1 98.00 98.00
MXZ002
(D-ZML034) Pix cu mecanism Trendex Penac buc 1 1 5.20 5.20
(D-TCCO032) Planner lunar magnetic S0X60 bue 1 1 129.39| 129.39
em

10 |(REV-K998) Revista Money Expres bue 1 1 5.71 571

Total: 5284.61
Gastionar Semnatura Primitor Semnatura

c. Raportul de gestiune se intocmeste zilnic de catre gestionari pentru fiecare gestiune n

parte. Documentele pe baza carora se intocmeste raportul de gestiune pot fi: NIR, monetar, inventar

de schimbare de pret, proces verbal de scddere din gestiune.

A B C D E F G H
1 |PrOBROSRL |
2 |CIF RO12341988 | Str. Lunga &
3
4 |Gestiune zilnica
5 |Gestiune: M in Sibiu
6 |Perioada: 15/02/2017 - 15/02/2017
7
8 extras la 29/08/2017
9
10 Data Tip document Document Explicatii  Intrari lesiri Sold
11 |Sold initial 33095451
12 |15/02/12017 factura FF0O033 Vianzare mi 0 42116
13 [18/0212017 factura FF0039 Vanzare ms 0 421.16
14 |15/02/12017 factura FFO040 Vanzare mi 0 1210
15 |15/02/2017 modificare pret MPOOO5 Modificare 1 a 0
16 |15/02/12017 factura FFO041 Vanzare mi 0 703.02
17 |15/02/2017 modificare pret MPO00E Modificare « 0 0
18 |18/02/2017 factura FFO042 Vanzare ms 0 1210
19 [15/02/12017 factura FFO0D43 Vanzare mi 0 1210
20 |15/02/2017 factura FFOD44 Vanzare mi 0 1210
21 |15/02/2017 modificare pret MPOOOT Modificare « i) 0
22 1510212017 factura FFO045 Wanzare ms 0 92.32
23 1510212017 modificare pret MPOOO02 Modificare « 0 0
24 |18/0212017 raport z dp-25 bt - mobil Yanzare mi 0 5h92 32
25 |Total zi 0 12069.98 33083381
26 |Total general 0 12069.98 33083381
27
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3. DOCUMENTE DE EVIDEN’[A A MIJLOACELOR BANESTI iN NUMERAR SI FARA
NUMERAR PRIVIND DECONTARILE iIN NUMERAR

a. Registrul de casa este documentul de inregistrare a incasarilor si platilor in numerar,
efectuate prin casieria unitatii, pe baza documentelor justificative. Se intocmeste ori de cate ori sunt
derulate operatiuni cu numerar, zilnic, acolo unde este cazul, pentru fiecare punct de lucru unde se
deruleaza operatiuni cu numerar, in ordinea efectudrii operatiilor, fara spatii libere Intre operatiuni,
lar la sfarsitul zilei, rdndurile necompletate din registru se bareaza. Se redacteaza n doua exemplare,
pe baza documentelor justificative de incasari si plati, un exemplar ramane la casierie (in carnet) si
unul la departamentul financiar — contabil. Se semneaza de casier pentru confirmarea inregistrarii
operatiunilor efectuate si de persoana desemnata din departamentul financiar — contabil pentru

primirea actelor si a documentelor justificative anexate.

Unkstes Contul casa
REGISTRU DE CASA
5311
Nr. Data
- Nr. act. casa |Nr. anexa Explicatie Incasari Plati
crt | Ziva |Luna | Anul
SOLD INITIAL 9130.48
Report / Sold ziua precedenta  29-08-2017 0130.48
129082017 | CHIDOO3 incasare factura FF204 170.00 0.00
2129 |08 |2017| CHIODiG fact. FFO152 din 28/08/2017 85.00 0.00
Rulaj zi 255.00 0.00
Sold Final ziua  29-08-2017 9385.48
De reportat pagina / TOTAL 9385.48
Casler: Compartiment financiar-contabll:

Pagina 1 din 1

b. Ordinul de plata se utilizeaza pentru a efectua o plata dintr-un cont la banca in alt cont
bancar. Se pot efectua plati cu ordin de plata catre bugetul de stat, catre un furnizor de bunuri sau
servicii sau catre salariatii proprii pentru virarea salariilor in carduri. Fiecare banca are un formular
propriu de ordin de plata. Exceptie fac platile catre bugetul de stat, care pot fi facute in format
electronic, pe modelul dat de catre Ministerul de Finante. Viramentele bancare pot fi facute si prin
intermediul internet banking-ului, fara a utiliza formular de ordin de plata. Ordinele de plata se

numeroteaza in momentul intocmirii si se inregistreaza in ordine cronologica ntr-un registru.
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FISA DE LUCRU NR. 1

I. Completati factura fiscala si chitanta daca se cunosc urmatoarele informatii:

S.C. ALFA SRL cu sediul in Pitesti, judetul Arges, avand codul unic de inregistrare
RO 205126, nr. de finregistrare 1in Registrul Comerfului J23/1235/2010, cont
RO15RNCB1247604000123544, deschis la BCR Pitesti, achizitioneaza conform facturii nr. 106205
de la SC ,,DELTA” SRL cu sediul in Stefanesti, cod unic de nregistrare RO 106425, nr. de
inregistrare in Registrul Comertului J23/42198/2011, cont RO43RNCB4500001234561289 deschis
la BRD Bucuresti urmatoarele materii prime:

Carne vita 50 kg, 20,5 lei / kg, TVA 9%;

Ulei 601, 4,5 lei/l, TVA 9%;

Carne porc 40 kg, 17,5 lei / kg, TVA 9%.

Transportul marfii se face cu auto nr. AG 01 ABV, delegatul Popescu lon este identificat cu
Cl seria AN nr. 2329009, cliberata de politia Pitesti. Factura este completata de lancu Maria, CNP
2680207031934, C.I. seria AN nr. 123354. Se achita factura pentru materiile prime cumparate

conform chitantei nr. 209.

I1. Precizati care afirmatie este adevarata (A) si care este falsa (F):

a. Factura fiscala este documentul pe baza caruia se deconteaza produsele, lucrdrile si
serviciile prestate;

b. Chitanta serveste ca document semnificativ privind incasarea unei sume in numerar de catre
casieria unitatii;

c. Bonul de comanda este document de insotire a marfii pe timpul transportului;

d. Avizul de insotire a marfii este document pentru receptia bunurilor aprovizionate.

III. Completati chitanta nr. 102/14.06.2020 avénd in vedere urmitoarele informatii:

- suma ncasata: 2.500 lei, conform facturii nr. 34/11.06.2020;

- societatea care incaseaza suma in numerar, prin casierul Badescu Ion de la clientul lonescu
Marin, din Stefanesti, are urmatoarele date de identificare: SC BETA SRL, Stefanesti, nr.
inmatriculare la registrul comertului: J22/204/2017, CUIl: RO174566, str. Rozelor, nr. 10, judetul
Arges.
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FISA DE LUCRU NR. 2
Alegeti varianta corecta:
1. Documentele de evidenta:

. reflectd intreaga activitate a unitatilor;

o Qo

. constituie suport pentru verificarea gestiunilor;

. furnizeaza organelor de conducere informatii;

. toate variantele de mai sus.

. Dupa forma de prezentare, documentele de evidenta se clasifica in:

. documente cu regim special si fara regim special;

T 9 N O O

. documente de uz general si specifice;

. documente de dispozitie si de executie;

. documente tipizate si netipizate;

. Dupa functia pe care o indeplinesc, documentele de evidenta pot fi:

. documente de dispozitie, justificative, mixte, contabile;

o o w o o

. documente primare, documente centralizatoare;

. documente cu regim special, documente fara regim special;
. documente interne, documente externe.

. Corectarea erorilor din documente nu presupune:

. 84 se permita recunoasterea momentului cand s-a produs greseala;

o Q@ A O O

. sa se aduca la cunostintd celor care au intocmit documentul;

. sd se efectueze corectarea prin tdierea cu o linie a textului sau a sumei gresite;
. nicio varianta de mai sus.

. Din categoria documentelor cu regim special nu face parte:

. ordinul de plata,

o o9& o011 o O

. bonul de comanda-chitanta ;
c. factura fiscala;

d. avizul de insotire a marfii.
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FISA DE LUCRU nr.3

METODA: CUBUL

Lectia: DOCUMENTE CU REGIM SPECIAL

Etape:

- se impart elevii in 6 grupe;

- se arunca cubul de catre un reprezentat al fiecdrei grupe si echipa respectiva trebuie sa
rezolve sarcina aflata pe fata cubului;

- elevii rezolva sarcina intr-un timp dat;

- un reprezentant al fiecarui grup prezinta raspunsul formulat;

- ideile principale se scriu la tabla.

Enumera
caracterisicile
avizului de insotire

a marfii
) E. lifica l
Descrie continutul xemplifica forme .e
o documentelor cu regim
facturii fiscale :
special
NS
DOCUMENTE CU REGIM
SPECIAL
N/ Analizeaza deosebirile
Explica modul de dintre documentele cu
completare a chitantei regim special si cele

farda regim special

lArgumenteaz rolul
documentelor de
evidentd contabila
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